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PROVINCIA DEL CHACO | | B 0 1 O C‘l‘ 2008
PODER EJECUTIVO : | RESISTENCIA, \J

El Decreto N° 2015/77 y la Ley N° 2661 —Articulo 2°, inciso g)-; y

Ty
' 1
\ i

CONSIDERANDO:

Que por el mencionado Decreto se establecieron Normas para la
Redaccion y Diligenciamiento de la Documentacion Administrativa, para su aplicacion
en el ambito de la Administracion Publica Central, Organismos Autarquicos y/o
Descentralizados y Empresas del Estado Provincial;

_ i Que el Articulo 2° de la Ley N° 2661 fija 1
ﬁ deberes del Asesor General de Gobierno, establecnend
' demas funciones gue se le asighen por Decreto del $

t

i ciones, atribuciones y
i el inciso g): Cumplir las
Ejecutivo;

Que ante los avances emsteég ecnologia informética y digital,
resulta imprescindible establecer normas aw as, mediante el dictado de una
nueva reglamentacién, posibilitando su on practica en todo procedimiento
administrativo CLlJmplimentado en el ambj s jurisdicciones antes mencionadas;
| Que atendiendo @objetivos de modernizacién del Estado
propuestos por esta Gestion de G o0, se propicia la aprobacion de las normas para
su aplicacién en la confecc:on@ cion y/o dihgenmamuento de Proyectos de Ley y
Proyectos de Decreto

e ®@

ﬁ _ 7 EL<§)BERNADOR DE LA PROVINCIA DEL CHACO
L DECRETA:

‘"\ < ;&p
Articulo 1°: Apruébese la reglamentacién para la confeccién, redaccion vy
diligenciamiento de Proyectos de Ley y Proyectos de Decreto, que como anexo forma

parte integrante del presente decreto.
' 1

Articulo 2°: Establézcase la estricta aplicacion de la mencionada reglamentacion en el
ambito de la Administracion Publica Central, Organismos Autarquicos y/o
Descentralizados, Empresas del Estado Provincial, -
Articulo 3°: Déjese sin efecto el Decreto N® 2015/77, en lo que respecta a las Normas’
vinculadas & la confeccion, redaccién y/o diligenciamiento de Proyectos de ley y
Proyectos de Decreto. :

Articulo 4°: Comuniquese, dése al Registro Provincial, publiquesé en el Boletin Oficial
y archivese.
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;ANEXO AL DECRETO N°

CAPITULO |
PRESCRIPCIONES GENERALES

~ :
Los documentos admmlstratwos son los textos producidos en el marco de las
. intervenciones de demsuon y/o gestion de los funcionarics y agentes de los organismos
publices y que hacen posible la comunicacién de. la actividad administrativa tanto

interna como externa.

Para la aplicacion de la presente reglamentacién, los instrumentos publicos oficiales,
segin su contenido, finalidad, uso, alcance general o particular, adoptaran alguna de
las formas o denominaciones siguientes:

' ) D
O Titulo 1 —Definictones. . €@

! 1.1. Ley: Norma Juridrca sancionada por el Poder Le% % promulgada expresa o
tacitamente por el Poder Ejecutivo.

AN
1.2. Sancién Legislativa: Norma juridica sanciona@ el Poder Legislativo.

1.3. Proyecto de Ley: Propuésta para la sa \J% una determinada normativa, que en
caso de ser aprobadla por el Poder Legisla nstituiré una Ley.

1.3.1. Mensaje: Eprsicién detallad motivos y antecedentes en los que se funda
el contenido normali‘vo de un Proy% Ley.

1.3.2. Iniciativa: Proposnmon , de contenido normativo, que integra un Proyecto de
ey T % -

1.4. Veto de Ley: Obs%&on escrita que el Poder Ejecutivo efectia a una sancion
O legistativa, en e_je&%iﬁa de la facultad prevista en el articulo 118° de la Constitucion

Provincial. ~ O

W<

PR NN .
.15, Prbyecto%gecreto: Escrito de contenido normativo, por el cual se propone al el
' titular del Poder Ejecutivo, la adopcion de una decision, sobre cuestiones de su ylo

competencia. :

| . . ?

1.6. Decreto: Acto juridico unilateral, de alcance individual o general, suscripto por el

A= e \as
titular del Poder Ejecutivo, con refrende de uno o mas Ministros, por el cual adopta una. /Yy
decision sobre cuestiones de su competencia. ,

| icial
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CAPITULO NI .
Eoe PROYECTO DE LEY
‘La estructura de un Proyecto de Ley se compone dec dos partes: el mensaje y Ja

iniciativa. .

« Titulo 1. Confeccion General
1.1, Papel: se coﬁfeccionaré en papel obra blanco alisado, de 90 gramos, tamafio oficio.
1.1.1. Formato: en la parte superior izquierda de la hoja, el Escudo Provingcial
estampado en seco. A una linea del mismo, la leyenda Provincia del Chaco y a una

“linea de esta, el agregado de Poder Ejecutivo. La hoja debera estar marcada con iinea
vertical estampada en seco, indicando el margen izquierdo y derecho. La linea de
margen izquierdo se'estampara a treinta 'y cinco (35) milimetros del borde izquierdo de
ta hoja y la linea de margen derecho, a dxez (10) milimetros del borde derecho de la

hoja.
f O 1.2. Texto: se efectuara en un solo lado de la hoja, ocesador de texto, con
, interlineado sencillo y alineacion “justificada”, utilizan etras mayGsculas sélo al
comienzo de aquellas palabras cuyo significado @ equieran. Las cantidades se
estableceran en letras y numeros, en caracteres{mintsculos. Para las citas de normas
juridicas se utilizara Ja abreviatura N°, debien rse directamente el nimero y afio
que la identifica’ No contendra enmiendas, uras, lineas, interlineados o espacios
no autorizados por la presente reglamen 3, manchas ni otra forma de presentacién
desprolija. No debera escrrbirse por fu

Seco. ‘
1.2.1. Configuracron de margenes(isr:?erior: cinco (5) centimetros; izquierdo: cuatro (4)

centimetros; inferior: cuatro {(4) ce etros; derecho: un centimetro (1).
1.2.2. Fuente: tipo arial, tam .

Titulo 2. Confecc:on P@@Sr

_ 2.1. Mensaje: Se h & n forma de Nota para su elevacion a fa Camara de Diputados.
@ 2.1.1. Lugar y, Fech¥’ se consignara e! lugar, a una litea por debajo del Escudo
' Provincial, en acion centrada del espacio dispuesto para [a escritura, con letras en
minuscuia ndo ta mayuscula’en la letra inicial.
2.1.2. En amiento: estara conformado por dos (2) etapas:
a) Encabez iento: se consignara a tres (3) lineas de la indicacion de lugar y fecha, en
- el margen izquierdo sin dejar sangria, dirigiendo el mensaje a la maxima autoridad del
« ..« Organo legislativo, debiendo expresarse:
' Sefor/a Presidente/a: debiendo consignarse en estilo negrita.
b). Pie de pagina: se consignara a ocho (8) lineas de la ultima palabra que compone el
texto del mensaje, en el margen izquierdo, sin dejar sangria, debiendo expresarse la
denominacién completa de |a autoridad del érgano legislativo, indicandose fa profesién,
st lo tuviere, nombre.y apellido de la persona que enviste, la misma, debiendo
consignarse en estilo negrita, la formula de cortesia de la siguiente manera:
Sefor/a Presidente/a
de la Camara de Diputados :
de ta Provingia del Chaco - . 0 r ;
. ... Profesion- Nombre y Apeliido £0riA Fl“'l' DL CRICINAL
) + Su despacho ,

LFO RUIZ DiazZ
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2.1.3. Texto;
a) Comenzara a una (1) linea, debajo de la Ultima puntuacion correspondlente al
~ encabezamiento de etapa inicial del mensaje. ‘

b) Se enunciaran las normas fundamentales atributivas de facultades que correspondie-

ran de conformidad-a lo dispuésto por los articulos N° 117, 118 y 141 de la Constitucién
- -de.la Provincia def Chaco 1957-1994.

c) La redaccmn sera clara, concisa y en correcto espanol. El empleo de palabras en

idiomas extran]eros sOlo se admitira cuando se trate de nombres propios o de vocablos

no traducibles. .

2.2. Iniciativa: .

2.2.1. Encabezamiento: se consignara a cuatro lineas por debajo del Escudo Provmcual
i en alineacion "centrada” del espacio dispuesto para la escr en letras mayuUsculas,
! en estilo negrita, empleandose la siguiente formula, de co ét@ad al formato indicado:
O LA CAMARA DE DIPUTADOS DE LA PROVINCIA DEL
{ SANCIONA CON FUERZA DE LEY N°____
. 2.2.2. Texto:

2.2.2.1. Generalidades:

' a) Comenzara a dos-(2) lineas, por debajo
Encabezamiento, precedido de la palabrg
completa, sin' subrayado, en estilo grita, respetando las mayiisculas y su
correspondiente identificacion, en el izquierdo de la hoja.
b} ldentificacion de Articulos, incisos y artados: Los articulos seran clasificados con
numerales arabigos. Su numer serd ordinal hasta el noveno articulo y sera
cardinal, en adelante. Cada AT comenzara en el margen izquierdo de la hoja.
Podra ser dividido en pér@ candose la’ separacion por punto y aparte 1°.

1; tima puntuacién correspondiente al
cllo: dos puntos (:), escrita en forma

Los incisos seran identi os con letras minusculas, con el signo de paréntesis
cerrado, a). Podran ; divididos en apartados, individualizados por niimeros
romanos If. Los incisg s apartados respetaran la linea de margen que fije la primera
letra del texto inme&diata a la palabra articuio.
O c) El texto de cada-articulo debera estar redactado de manera que surja del mismo su
. o * _
d) La est @formal del texto de.la iniciativa deberd ordenar metddicamente sus
precept posiciones, conformando un cuerpo legal articulado y arménico.
e) La normativa propuesta tendera a reglar de manera integra la materia objeto de Ia
: iniciativa, a fin de abarcar la totalidad de la tematica a regular.
: f) Solo se definiran los términos empleados cuando se traten de institutos ]UrldlCOS ola
¥ 7 definicion de los mismos resulte necesaria para la interpretacion del texto legal en el
cual se incluyan. En caso de duda sobre los vocablos a emplear, regira la definicion
particular expresada en diccionario de lengua espafiola.
g) La iniciativa no podra establecer normas juridicas que entren en conflicto con leyes
vigentes, salvo que se prevea expresamente la modificacion o derogacion de las
mismas. -
2.2.2.2. Particularidades:
a) Modificacion o derogacion de normas juridicas: se redactara el texto cuya sancién se
propicia, debiendo expresar la cita legal Deroguese o Modifiquese.
b) Ratificacion ‘o Aprobacion: cuando la iniciativa de ley proponga la ratificacion o
« ..« aprobacion de instrumentos legales, el texto normativo debera redactarse indicando que
* una fotocopia autenticada de! original del mencionado instrumento, forma parte
integrante de la norma que se propone, dejando constancia de la cantidad de articulos o

caracter imp o
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¢) Referencia d inmuebles: debera individualizarse, consignando todos los datos -
. necesarios para su identificaciéon: registro dominial, Catastral,'- medidas, linderos,
‘ubicacién geografica.

d) Anexos: Si la 'normativa incluye textos o planillas anexas que forman parte ihtegrante
de la misma, se hara constar en el texto de la iniciativa.

e) Lugares geograficos: cuando se efectlta indicacién de lugares ubicados en e
territorio de la Republica Argentina, debera consignarse la denominacién de la
Provincia, Zona Regional, Departamento y Localidad. Cuando se indican lugares
ubicados en el territorio de la Provincia del Chaco, debera consignarse Zona Regionat,
. Departamento y Localidad.

2.2.2.3. Cierre formal: Se agregara como Ultimo articulo, el de forma, empleandose a
formula: "Reglstrese y comuniquese. al Poder Ejecutivo”. Sera expresada con caracteres
mintsculos, respetandose las mayusculas correspondlentes

\ O 2.3. Suscripcion-de mensaje e iniciativa: El funcionari ]erza la titutaridad del
Poder Ejecutivo suscribira el mensaje y la iniciativa a dg entimetros por debajo de
la linea |magrnarla gue marca la ultima palabra mtegs e 'del texio correspondiente en
cada caso, a la derecha de la hoja, respetando los marge nes correspondientes.,
. 2.3.1. Mensaje e iniciativa comprendidos en v jas: La suscripcidn se efectuara
mediante inicializacion de la firma en las pri ojas y firma completa en la ultima en
la que finalizan, el mensaje y Ia iniciativa, r ivamente.

2.4. Tramite: todo Proyecto de Ley in en el ambito del Poder Ejecutivo debera
contar con todos los anteceden sobre los que se basa la propuesta, con la
intervencion de los organismos,y pendencuas administrativas competentes en la
materia objeto de la propuest @ t

2.4.1. Elevacion: cada M Secretaria de Estado, Organismo Autarquico o
Descentralizado o Empr: | Estado Provincial, podra proponer Proyectos.de Ley
mediante elevacion a@monario que ejerce la titularidad del Poder Ejecutivo,
efectuada a través dé cretaria General de la Gobernacién.

2.4.2. Copias: el m ]e y la iniciativa que componen el Proyecto de Ley, seran
O presentados ¢ uno en un {1) original y tres {3) copias, suscriptas por la autoridad
maxima del or mo que lo inicia, a dos {2) centimetros por debajo de la linea que
marca la ( alabra integrante del texto correspondiente en cada caso, a la derecha

de la hoja; ywna de las copias sera suscripta, ademas, por las autoridades jerarquicas
de los organismos intervinientes. ‘

2.4.3. Soporte: Magnético: todo Proyecto de Ley deberd insertarse en soporte
magnético, acompariando la elevacion, en papel. El incumplimiento de este requisito
" implicara la devolucién del tramite al organismo de origen.

2.5. Registro: una vez suscripto el Proyecto de Ley por el funcionario que ejerza la
titutaridad del Poder Ejecutivo, se registrara segun orden cronolégico, mediante la
utilizacion de sellos de identificacion de firmas, individualizacion del documento y
fechadores correspondientes. Los anexos que lo integren o acompafien se ordenarén y
foliaran en forma correlativa, segin la mencidn efectuada en la iniciativa.

2.6. Presentacion: El Proyecto de Ley registrado, sera presentadb en la Mesa General
de Entradas y Salidas de ia Camara de Diputados, en original y copias (escrita y digital).

resentacion del Proyecto de Ley :
su archivo, una (1) a fa Mesa j

A Fil CEL ORIGHAML |

2.7. Archivo: Las copias escritas en las que co
: mitidas, pa

£ F@T 20

ARDO ALCANIARA

<4 Goblerna, Juatictay
gkidad ¥ Trebaio

OLFO RUIZ DIAZ
DIRECTOR
Q0IBN, COHTRMOR ¥ NORM. LEGISLATIVA
AUTORiZAbO POR RES. A" 08307 maa

QAOBERNACION




w

' OVINCIA DEL CHACO

-DER EJECUTIVO

B TR

3553

& ey 4

1%

General de Entradas y Salidas de la Secretaria General de la Gobernacion, una (1)ala
Direccion de Contralor y Normatizacion Legislativa y una (1) al organlsmo que inicio el
Proyecto de Ley.

CAPITULO Il
'VETO

Titulo 1. Confeccién General

1. Remision: Se observaran las disposiciones establecidas en el Capitulo I, titulo 1, de
la presente reglamentacién. ,

[

2. Confeccidon Partlcular

. | ' D
2.1. Remision: Se wobservaran las disposiciones aphcables saje” de Proyecto de
Ley, establecidas en los puntos 2.1., 2.1.2. y 2.1.3. Ca@ , titulo 2 de Ia presente

reglamentacion.

2.2. Texto: , &
2.2.1. Particularidades:
2.2.1.1. La redaccion dependera segin se de observacion total o parcial a la

sancion legislativa:, _
a) observacion total: se especificaran las%nes de orden factico y juridico en las que
se fundamenta. .

b) observacién parcial: ademas
que se propone, en reemplaz
consista en la eliminacion to
caso se mencionara la ide

A -
2.3. Suscripcion. Tr@g’ Registro. Presentacion. Archivo: se observaran las
d:sposmlones estaﬁec en €| Capitulo H, titulo 2, en los puntos 2.3., 24,25,26.,y

ndamentos, se expresara el texto normativo
to observado, salvo que la observacidn parciat
yno o mas articulos sin reemplazo de texto, en cuyo
on correspondiente.

2 31 Remis} observaran las disposiciones aplicables a -Proyectos de Ley,
establecidas Jios pUntOS 3, 4 5 6 y 7, Capitulo ll, titulo 2" de la presente
ion:

reglamentaci
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CAPITULO IV
PROYECTO DE DECRETO

La estructura de un Decreto esta compuesta por tres. partes: Visto, Considerando vy
o Dispositiva.

|

o " 1- Confeccion General

1.1. Se observaran las disposiciones establecidas en el Capitulo )I, tituio 1 de Ia
presente reglamentacion.

1.2. Excepciones: . _
a) El “interlineado sencillo”, exigido para la confeccion general de texto de un Proyecto

de Decreto, debera reemplazarse por interlineado doble lineas segtlin resulte
conveniente para la presentacién prolija del texto, cuando rate de una decision

6 “ cuyos fundamentos estén compuestos por hasta un 1 derando con exclusion
del correspondiente a| encuadre legal y al articulo de .,

2- Confeccion Par@r\l?

2.1. Lugar y Fecha: se debera consignar r, a una (1) linea por debajo de! Escudo
Provincial, en alineacién “centrada” d cio dispuesto para la escritura, con letras

mayusculas, en estﬂo negrita.

2.2 Dlsposumones comunes i y al CONSIDERANDO: La escritura del texto

L ' debera comenzar, tomando eferencia la ultima letra de la palabra Considerando
H y asi se repetira con cada que se inicie como consecuencia de la exposicion de un

nuevo considerando. Q

AN
2.3. Visto: debera myse a cuatro (4) lineas de Lugar y Fecha.
6 2.31. Encabezggn E! término VISTO: se consignara en letras mayusculas, en
< estilo negrita, € |gnando dos puntos (:) que precederan al texto.
¢ Sech dicara la Actuacion o Expediente, Situacion factica o normas juridicas
base al decisorio que se proyecta o que estén relacionadas con él,
individualizando tas mismas con las identificaciones correspondientes, pausado el texto
con puntuacion gramatical consistente en coma (,) y finalizando con punto y coma (;)

segmda de la conjuncuoh V.

2.4. Considerando: debera ubicarse a dos (2) lineas de la titima puntuacién que marca

la finalizacion dél texto del Visto.
« .+ 241 Encabezamiento: El término CONSIDERANDO: se consignard en letras

' mayusculas, en estilo negrita, consignando dos puntos (:) que precederan al texto.

2.4.2. Texto: Debera conformarse armdnica y sintéticamente, de manera que surja del
mismo en forma clara, concreta, precisa y circunstanciada las razones de orden factico i
y juridico que fundamentan los términos de la parte dispositiva, mencionando ademas,
los objetivos del mismo. El texto estard formado por parrafos, separados por puntuacion
gramatical compuesta por un punto y coma (;), constituyendo asl, cada pérrafo, un
Considerando. ‘El texto de cada Considerando deberd comenzar con la conjuncion
subordinativa Que, a dos (2) lineas de ia palabra CONSIDERANDO , en el espacio

& e ,
*  inmediato a los dos puntos (:) de la misma, debi dicarse en todos los casos, la |
_prlmera {etra en maytscula. , ‘ ;
i HL DEL ORIGIHAL '
- TARA
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" En el anteultimo Considerando se encuadrara el decisorio en la norma juridica que
autoriza su adopcion. Entre cada uno de los Considerandos se dejaran dos (2) lineas de
espacio. ;

2.4.2.1. Intervencion de Asesores Letrados y otros organismos técnicos competentes en
la materia objeto del Decreto, no debera omitirse en los Considerandos, la referencia de
haber cumplimentado este requisito, en los casos que corresponda. Cuando en virtud
al caracter no vinculante de dictamenes técnicos, la decisién a adoptarse se apada de

" los mismos, no se omitira expresar los fundamentos.

ta expresion: Déjese sin efecto.

2.4.2.2. Cierre formal: Se consignara, en todos los casos, después del dltimo
Considerando, la férmula: Por ello; seguida de punto y coma {;) que precedera al texto
escrito con el mismo margen del Que de los Considerandos.

2.4.2.3. “Visto y Considerando™: en caso que el Visto no tenga contenido se colocara en
Ja misma linea: VISTO Y CONSIDERANDO: se consignara en letras mayusculas, en

estilo negrita, con3|gnando dos puntos {:) que precederan %ﬁo

2.5. DlSpOSltlva
2.5.1. Encabezamiénto: Se ubicara a dos (2) line ultima puntuacién con la que

--finaliza el texto del considerando, en alineacion / a" del espacio dispuesto para la
‘escritura, en letras mayusculas y estilo negrita® tlhzara la férmula que corresponda,

cto de suscripcion, sea ejercida por:.

segun que la titularidad del Poder Ejecutivo
OVINCIA DEL CHACO

a) El Gobernador: EL GOBERNADOR D

b) El Vicegobernador: EL VICEG@B ADOR DE LA PROVINCIA DEL CHACO

N CICIO DEL PODER EJECUTIVO

.o @ DECRETA:
La férmula correspondi era escribirse en alineacion “centrada” del espacio
dispuesto para la escriturg, en letras mayusculas y estilo negrita. L.a expresion
“DECRETA:"”, se a por debajo de la frase comprendida hasta la palabra
“*CHACO", en el encionado en inciso a) y hasta la palabra “EJECUTIVO” en el
caso citado en e s0 b), sin establecerse espacio entre las letras que componen
dicha expresj g o
2.5.2. Texio! ‘
5521, Geverlidades

a) Comengzard a dos (2) lineas, debajo de la ultlma puntuaciéon correspondiente al
Encabezamiento, en la linea de margen izquierdo de la hoja, precedido de la palabra
Articulo, escrita en forma completa, con su identificacion correspondiente, sin
subrayado, en letras mindsculas, respetando la mayascula en la letra inicial.

b) La palabra Articulo y el numero, 1° que lo identifique hasta la puntuacién final
inclusive, es decir los.dos puntos (:), se escribiran en estilo negrita.

c) Se observara lo dispuesto en los puntos 2.2.2.1. y en los puntos 2.2.2.2. ambos
mencionados en Capitulo I, titulo 2 , Proyecto de Ley.

d) Utilizacién de verbos. se conjugaran en Tiempo Presente, en Modo Imperativo.
Cuando no_sea posible la conjugacion del verbo en este modo, se hara en Modo
Indicativo en tlempo Presente. Se debera preservar la coherencia sintactica en todo el
documento.

e) No se incluira en ta dltima hoja, en forma separada, el articulo de forma, salvo que
esté precedido de alguna palabra que integre el texto en la pagina anterior o que ef
texto del articulo de forma se haya iniciado en la anteultlma hoja.

f) No se podra utilizar el verbo “derogar” o su cony ebiendo reemplazarse por
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2.5.2.2. Particularidades:
« ..+ 2522 1 Individualizacién de personas:

a) Personas de existencia fisica: Los nombres y apellidos se escribiran en su orden
‘natural. Solo la primera letra de la palabra que lo denomina debera escribirse con
mayuscula. ! ' y _

b) Personas ‘de existencia ideal: Para denominacién de empresas, sociedades,
] organismos oficiaies, entidades intermedias, organizaciones no gubernamentales, etc.,
l’ * se escribird/n. el/los nombre/s completo/s con caracteres mindsculos, respetandose ef
caracter maytsculo para la primera letra de cada nombre que integra la denominacion.
; _ Se indicaran con caracteres mayusculos las siglas que correspondieren, separadas por
punios. :
2.5.2.2.2. Siglas: Se escribiran en caracteres mayusculos, separadas por punios, salvo
. cuando la misma registre una forma mixia, en cuyo caso se escribira en caracteres
mayusculos y minusculos, segln el registro que revista. %
6 2.5.2.2.3. Disposiciones respecto a determinadas me
a) Ratificacion o convaiidacidon de instrumentos I Vel texto de {a parte dispositiva
debera redactarse indicando que la fotocopia cada del original del mencionado
« - <jnstrumento, forma parte integrante del Decr@ e‘se dicta.
‘ b) Nombramientos, - ascensos, adscnp transferencias, designaciones de
funcionarios, etc. Se individualizara a - e destinatario de la medida, indicando
nombres y apellidos completos, de_confoi mldad a lo dispuesto en punto 2,522 1,
libreta de enrolamiento, libreta A o documento nacional de identidad; segtn
corresponda, identificando el tipo y ngmero. Si la medida se relaciona con personal que
posee titulo académico, de ni ciario o universitario, y/o estado eclesiastico, militar
o policial, se debera consignar, maés, el titulo o grado correspondiente, anteponiendo

el mismo al nombre. .
¢) Interposicion de re@os administrativos: se utilizard la expresién; Rechacese o
Desestimese si | ’Q es en sentido negativo y la expresion: Hagase lugar si la
decisién es en ;ﬁm positivoe. En todos los casos los proyectos de Decreto que se
originen por re gs O recursos administrativos seran confeccionados por la Asesoria

6 General de Gob .
' d) Decisi que generan erogaciones: debera mc!uwse un articulo especifico de
|mputa dxe la erogacion, a la partida especifica del presupuesio de la jUFlSdlCCIon

que cornesponda.

e} Dlversas medidas de igual naturaleza: se reuniran en un mismo Proyecio, a
excepcion de aquellas cuyo tratamiento requiera un estudio especial para cada caso o
cuando la agrUpac1on de asuntos analogos pueda ocasionar dllaClones en su
tramitacion.

f) Acuerdo General de Ministros: si este requisito es ex:gldo por normas reglamentarias,
se hara constar la existencia del Acuerdo General de Ministros en la parte Dispositiva.
Asimismo, la maxima autoridad facultada para la suscripciéon del Proyecto de Decreto,
podra requerir el Acuerde” General de Ministros en la adopcnon de medidas de
cualguier naturaleza.

2.5.2.3. Cierres formales:.
a) Se agregara como ultimo articulo de la parte dispositiva empleandose la siguiente

férmula: Comuniquese, dése al Registro Provincial, publiquese en el Boletin Ofi-
« ..+ cial y archivese. Cuando la medida a adoptarse sea susceptible de ordenar su
' publicacidn en forma siritetizada se empleara la siguiente formula: Comuniquese, dése
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al Reg!stro Provmcual publiguese en forma sintetizada en el Boletin Oficial y
archivese. ‘

b) A efectos de p_osrbllitar su registro, se debera insertar la siguiente expresion:
DECRETO f° =~ , ubicada a tres (3) lineas, por debajo de fa uitima puntuacion
que pone fin al texto de ia parte dispositiva, en el lado izquierdo de la hoja, en estilo
negrita, en caracteres mayusculos, seguido por una t{inea horizontal de
aprommadamente dos (2) centimetros

- 2.5.3. Tramite: todo Proyecto de Decreto iniciado en el ambito del Poder Ejecutivo

debera contar con la previa intervencion de los organismos técnicos y/o dependencias
administrativas competentes en 1a materia objeto del Decreto. El lncumpllmlento de este
requisito implicara la devolucién del tramite al organismo de origen.

2.5.4. Elevacion:

2.54.1.Forma: cada Ministerio, Secretaria de Estado, Organismo Autarquico o

Descentralizado o Empresa del Estado Provincial, podra proponer Proyectos de

efectuada a través de la Secretaria General de la G b i6n. El Proyecto de Decreto
debera estar suscripto, en el lado izquierdo hoja, respetando el margen
correspondiente, por el titular del ministeri Smediante el cual se estabiece la
dependencia o se relaciona con ei Poder ivo el organismo que io inicia. El
incumplimiento de este requisifo mphcaré@ volucion del tramite al organismo de

origen. .

‘Decretos mediante elevacion al funcionario que ejerce gétl idad del Poder Ejecutivo,

.2.54 2. Plazos:

a) General: el organismo iniciador d@ ecto de Decreto, una vez cumplimentado los
requisitos de tramite debera ele ntro del plazo de cinco (5) dias, segin el mérito
de urgencia asignado por la é)@utondad de la jurisdiccidn.

2.5.5. Anexos: ‘Deberan or e - segun la mencién efectuada en el Proyecto de
Decreto '

2.5.6, Suscripcién: El %nario que ejerce la titularidad del Poder Ejecutivo, previa
existencia de la fir igida en gl punto 2.5.4.1.de la presenie reglamentacion,

suscribira el Proy Decreto, previa conformidad en los términos del mismo, a un
(1) centimetro ¢ distancia minima, por debajo de la llnea de numeracién, a la

derecha de ja, respetando el margen correspondiente.

2.5.7. Copias:el Proyecto de Decreto sera presentado en dos (2) copias sera suscripta
por las ifades jerarquicas de los organismos intervinientes.

2571. orte Magnético: todo Proyecto de Decreto debera insertarse en soporte

magnético, acompafando la elevacion, en papel. El incumplimiento de este requisito
implicara la devolucion del tramite al organismo de origen.

2.5.8. Protocolizacién: una vez suscripto el Proyecto de Decreto, se reglstrara con
numeros ordinales en orden cronoldgico y con sellos de |dent|f|caC|on La numeracion -
de los decretos se iniciara con el afio calendario y finalizara a su término. Con cada
Gestion de Gobierno, la numeracién de los mismos, culminara con la Gestién saliente y
nuevamente  se -comenzarad a numerar con la Gestion entrante. El acto de
protocolizacion implicara la existencia del documento como Decreto. _
2.5.9. Tramite posterior: Las copias escritas en Jas que consten las intervenciones de
los organismos técnicos o dependencias administrativas competentes en la elaboracion
del Proyecto de Decreto elevado, deberd incorporarse en el expediente o actuacion
correspondiente, previo a la incorporacion de una (1) fotocopia autenticada por el area
competente det documento protocolizado, con la foliacién pertinente. El expediente o
actuacién que obra como antecedente del documento protocolizado, sera remitido al
organismo de origen. Se enviara, ademas, folocopia autenticada por el &rea
competente, a los organismos técnicos o dep Acias™~administrativas que por Ia
materia objeto del Decrefo deban tener conogeifniento de I@s t&minos del mismo, para

su correcta apligacion aregistro carrespondiente. g FO10 "Q A.F'El DEL BRIGINAL
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