i PROVINCIA DEL CHACO
GOBERNACION .

C(RETARIA GENERAL

¢ Bl Decreto I~T°47/80 que reglamenta el uso de los automotores; y
CONSIDERANDO:
Que, el articulo 9° del mismo encomienda a esta Secretaria Gene

para que confeccionesel manual de instrucciones de uso de vehiculos;

EL SECRETARIC GENERAL DE LA GOBERNACIOHN

RESUELVE:

CULG 1°: APRUEBASE el manual de instrucciones de uso de automotores, pla
i nillas especificas de registros y normas: de mantenimiento cu.yo/'
texto,forma parte integrante de la »resente Resolucién, conforme a lo dispues
to por el articulo $° del Decreto K°47/60.- 1

ARTICULO 2°: COMUNIQUESE, dése al Registro de esta Secretaria General v ar-
chivese,-

RESOLUCIOH H°l_i@g:

/ esralarlo General de-la Gobernacion




MANUAL DE INSTRUCCIONES DE USO DEL AUTOMOTOR (MI

(ART. 9° DEL DECRETO Ne 47/80) \e,.

{ 1.- onJETIVO:

El Manuael para el uso y administracién de automotores tiene pox

to: Establecer disposiciones y procedimientos administrativos de cardcter gene

en lo concerniente al uso y control de los automotores de la Administracién P1

cial, como complemento de la ley Provincial N° 179 y sus uiodificatorias e 81¢
1589 y el Decreto No 47/80.

II.- REGISTRO DEL AUTOMOTOR:

El registro de las unidades automotores se hard conforme lo esi
ce el Art. 8° del Decreto N° 47/80, pa'ra. tal fin por cada vehiculo se deberi ¢
cionar una ficha segin el Modelo MIVA N° 1 que forma parte del presente Manual
copia debe remitirse a Secretaria General para el archivo central).

IIT.~ NORMAS DE FUNCIONAMIENTO Y MANTENIMIENTO:
IIT.~ 1. CONDUCCION:

Los requisitos para conducir los vehfoulos de, la Administracién
vinecial sont

a) Po:;er Carnet de Conductor actualizado.

b) Credencial de la Provincia.

¢) Para los Servicios Generales: Autorizacién correspondiente e

so de conducir en dia inl{é.biles (Art.6° Decreto N° 47).
III.- 2. INSPECCIONES Y VERIFICACIONES A REALIZAR POR EL CONDUCTOR:

Se efectuaran a cargo de los conductores responsables de el o 1
vehiculos las siguientes inspecciones:

III.~ 2.1.: AL INICIAR LAS ACTIVIDADES: i

Diariamente al hacerse cargo del servicio el conductor deberd i
cionar el vehiculo, operacidén ésta que no debe omitirse ni atin en los casos de
mio, circunstancia en que por lo menos se efectuaren. los mas importantes verif
dos

a) Estado Qeneral:

1) Combustible:si la existencia en el tanque permitiera cumnlir



Frenosse nivel de liquido, verificar pérdidas. e
8) Imces de posicién, faros, de giro y_de frenos. ¥
9) Limpia parabrizas,

10) Bocina.

11) Caja de Velocidades.

12) Cables de Bujia.

b) ACCESORIOS:

1) Filtro de Aire colocado y afirmado al Carburador.

2) Bomba de Agua: verificar existencia de pérdidas.

3) Bomba de Nafta. ]

4) Bateria: Verificar soporte, nivel electrolitico y completar ¢
Agua Destilada si fuera necesario. Limpiar partes donde se ob
ven signos de sulfatacidn.

5) Ventilador y Correa: Verificar tensidn y estado de la misma.

6) Carter: Verificar existencia de pérdidas.

7) Aire Acondicionado: Verificar ventilacidn 'y enfriamiento.

8) Herramientas y gato.

9) Extinguidor de Indendios Verificar si tiene el peso indicado.,

10) Balizas.
c) DOCUMENTACION:

BEn cada ocacidén que tome el amtomotor para iniciar el servicio el
conductor verificard que cuenta con los siguientes documentos:

1) De Identidad.

2) Registro de Conductor actualizado.

3) Oredencial de agente del Estado Provincial.

4) Recibo de Patente del Afio.

5) Cédula del Automotor..
III.~ 2.2.: INSPECCION DURANTE EL MANEIO:

Ista inspeccidn debe iniciarse en el mismo instante en que se por.

% en marcha el automotor. Consiste ens
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- las partes que, para su correcto funcionamiento requieran encontrarse a lea

j tura adecuada. Se controlari:
1 1) Kilometraje con respecto al ltimo cambio de filtro de aire, de

! . nafta y de aceite,a efectos de preveer reemplazos.

i
i

2) Kilometraje del dltimo cambio de aceite, a efectos de preveer la

realizacidén del siguiente.

3) Kilometraje respecto al Gltimo engrase y/o lubricacién.

En caso de verificar cualquier falta o anormalidad se marcard con 1
letra F en la casilla (columna 14) de la planilla MIVA No 2 ( Informe Mensual de /
Operaciones y Mantenimiento) y se compietaré el formulario MIVA N° 4 (Pedido de Re
paracidn) el que se entregari al Jefe de Movilidad de la Jurisdiccién correspondie,
te para que se adopten las medidas conducentes a subsanar las mismas.

IV.- PROCEDIMIENTO: EN CASO DE SINIRESTROS s

En caso de accidente el conductors

1) Deberd obtener los datos del conductor y del vehiculo participan

SR A e
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te en el siniestro aln cuando no se observen dafios o lesionest

a) Nombre y Apellido.
b) Domicilio.
cj N° de Documento de Identidad.

;-a) N° Registro de Conductor expedido DOT eesess

e) Vehiculo Tipo, Marca, Patente N° ....

£) Compafifa Aseguradora y N° de Péliza,
~#2) In ocaso de lesiones personales a terceros, tanto ocupantes del //

vehfculo siniestrado como ajeno al mismo, tomar nota de dicho su-
ceso y si es posible identificacién de los accidentados.
+3) Tomar nota de los dafios producido en los vehiculos o cosa.
4) Tomar nota del lugar, fecha y hora en que ocurrid el accidente y
de toda otra circunstancia relacionada con el siniestro (ubica-/

cién de los vehiculos en el momento del accidente, sentido de ci:



[/ voliem

8) Ante reclamos de terceros suministrar los d Tide i%‘fi
cién f:ersona.l, del seguro y.los del vehiculo e indicar ao.;‘.
sado que se dirija al Organismo al que pertenezeca. 1

9) Informar del hecho a sus superiores jerdrquicos y entregar
Jjemplar del acta policial o los datos sefialados en el punto

indicars a) Actividades que cumplia, b) Autoridad que lo ldi

R c) Hora de iniciacidn del viaje.
~
i
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10) En caso de fuga del otro vehiculo, procurar tomar nota del

E7 de RASCON = la chapa patente del mismo, luego el color, marca y da.ﬁoe. q
ADMINISTRATIVA i
B

pueda haber apreciado y cualquier otro detalle que permi{%a
identificacidn.
IV.- 1. Cuando el conductor resulte lesionado y segin el estado en que se en

tre procederd a)s

1) Retirar la dooumentacién del Automotor.

2) Cerrarlo con llave.

3) Hacerse atender.

4) Informar o hacer informar telefdnicamente el hecho a la Pe
cia=a la que pertenezca,

IV.- 2. ROBO 0O HURTO:

En caso de robo o hurto se procedera de acuerdo a lo establec:

los puntos 6) 7) y 9) del Procedimiento en caso de Siniestros (IV).
3 V.~ NORMAS PARA PREVENIR ACCIDENTESs

-~ Respetar las normas de trénsito vigentes y las sefializacion

1 ~ Guardar una distancia minima de 5 metros con respecto al ve!

que lo proceda en la circulacidn,

> ; ~ Observar por el espejo retrovisor los coches que lo sucedan
de FRENAR,

- Bvitar frenadas bruscas innecesarias.,

VI.- RESPONSABILIDAD DE LOS USUARIOS:

La asignacidén de vehiculos a los usuarios ya sea en forma per:

o destinada a determinados servicios de los Organismos o Reparticiones deter



- ad Automotor.
: En caso de pérdida o extravio, la misma serd denunciada a la pol

wr el conduoctor del automotor, obteniendo constancia de la misma, informando y

tando dicha constancia policial a la Superioridad, en cuya Jurisdiccién se p
wderd a solicitar la reposicidn o duplicado del objeto extraviado,

. TII.- GUARDADO Y CONTROL EN COCHERASS

~ Por medio de disposicidén de autoridad competente los Organismo
Dependencias estableceran y asignaran por cada automotor el o

lugares -en que se estacionard y guardard, lo que seran debidam

o Siendo los Organismos y Dependencias usuarias de los automotor

y K,l"-iio‘r,:;;«responsables del control del guardado y estacionamiento de ag
1llos.

IX.~ REPARACTONES ¢

Las repazi,ciones de las unidades automotores podrén efectuarse e
los talleres propios de la Reparticidn o en talleres particulares.

) En el caso de i‘epa.raciones a efectuarse en los talleres de la Di
t::l.61'ii de Talleres de la Gobernacidn, cada Organismo o Dependencia adoptard las .p:
videncias para proveer los materiales requeridos con la mayor urgencia, a fin d
evitar demora en las mismas.

A fin de contar con un buen parque automotor es recomendable la :
novacidn anual del mismo en el orden de un 25%, conforme a las posibilidades pr
puestarias,

X,~ COMBUSTIBLES Y LUBRICANTES:

la adquisicién de Combustibles y Lubricantes se efectuard confor

a la modalidad de cada Jurisdiceidn, pudiendo ser comprado global granel o fra

.ci_onafgio en vales para combustibles y en Tambores o envases menores para los lub

cantes.

i
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cardoter de prioridad, se indicari los Kilometros esti) @'&{i
corrfdos en el dia.(en funcidén del Movimiento Diario de vefi.
los, MIVA N° 5, para los Servicios Generales).

10) Combustibles: Cantidad de litros de combustibles (nafta o gas
0il) cargados y su valor en pesos ley, si en el mismo dfa ¢
efectian varias cargas se registra la suma total especifice
en observaciones las cargas parciales ( en lifros). ‘

11) En esta columna se anota ﬁ.nieﬁmente: los litros de aceite de
tor y su valor en pesos, agregados para completar los nivele

' dicados.

12) Cuando se proceda al cambio total del aceite del motor se a
en esta céﬁ?mna litros y valor en pesos, incluyendo los que
Trespondan a carter y filtro.

13) En estas columnas se s.m;ta los litros de aceite, agregados
cambiados en la Caja de velocidad; Diferenciales Delantero :
Trasero ( en las primeras 3 colummas el total de litros, en
cuarta columna se anota C o A segin se haya efectuado cambic

_:‘_tvn.lﬁrq'agregado parcial y en'la dltima el valor total en pesc

14): En ‘esta columna se marcard con una X si el automotor es supe

‘v toiars Sado o inspeccionados (en observaciones se aclarard quien efe

. la inspeccidn), en tanto si al término del servicio el condu
tor observa alguna falla o desperfecto, se anota una letra F
(apartado III.2.3.).

_1?) Los vehiculos deben lavarse cuantas veces sea necesario ¥ no

» nos de una vez por semana, en esta columna se anota el valor

Que corresponde a esta operacidn, para los qus lo efectien e

talleres propios se adoptard el mismo precio que el fijado er

‘" las Estaciones de Servicio.

15) En esta columna se procederi de igual forma que lo egpecifics
para la-columna 15),

17) En la columna reparaciones se debe anotar, para Mano de Obra
valor total de los trabajos realizados en la fecha ¥ cuyo det
lle se registra en el reverso, en Costo Repuestos se incluye
total de los materiales utilizados. Para los que tienen Talle:
propios se tomard como valor de la hora/hombre calculada en b

se a los ingresos del 1 incluidas las cargas sociales /

que representa el

/ e
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tual por gastos indirectos consiituidos por gastos de %’;

L3
de encargados, administrativos, servicios, reposicién de he:
mientas, consumo energia, etc.

REVERSO3:

18) En esta columna se anota la fecha en que se procede a efect:
cualquier trabajo sobre la unidad. "

19) Se‘ha.ce una sintesis de la reparacién éfectuada, detallando
repuestos mas importantes que se hayan cambiado o reparado.

20) Se indica con una X si el trabajo se hizo en Talleres de la
particidn.

21) Si la reparacién se hizo por terceros se indica la razén so
del taller que efectud el trabajos.

22) Se indice el valor en pesos de la reparacidn que debe ser i,
a la suma de las columnas 17) Mano de Obra + Repuestos.

23) Observaciones: se indica aqui quién superviéé la unided, si
ran varias se las identifica con un Subindice X3 , Xp 4 X3

y cualauier anotacién que el conductor estime necesario sefl

XI.- 3. MODELO 3 = USO OBLIGATORIO
RESUMEN MENSUAL DE AUTOMOTORES - MIVA N° 3

En esta planilla por cada vehiculo de la Jurisdiceién se anota
los valores totalizados en la planill\a MIVA N° 2 en funcidn-de los ocuales se d
minan los Promedios indicativos: Km/litros y § ometro, obteniéndose de esta
ma el costo total de funcionamiento y mantenimiento del VParque Automotor,
XI.- 3.1, INSTRUCCIONES PARA SU LLENADO:
COLUMNA ¢

1) Identificacién del vehiculo por N° de Patente o N° Interno.
2) Kilometraje que figura el dfa 31 del mes en el MIVA N° 2 co
na 1). :
" 3) Kilometraje que figura en total del MIVA N° 2 columna 1) Re
tante de la Diferencia entre los Kilometrajes del dfa 31 me
- el dia 1°,

4) Valores litros y pesos del total de la MIVA N° 2 columna 1C
Pii B\EL DEL URIGHBY), Bete valor surge de dividir el Kilometraje de la columna 3)
2 % _los litros de la columna 4).

e nerar6) Valores Totales de MIVA N° 2 columna 11).

7) E1 costo operativo resulta de sumar los valores de las colu

4) ¥ 6).
8) Valores Totales

del MIVA We 2,

/!
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9) Valores Totales de la Columna 13 del MIVA N° 2. &b
10) Valor Total de la Columna 15 del MIVA N° 2,

11) Valor Total de la Columna 16 del MIVA N° 2.

12) Valores Totales de la Columna 17 del MIVA N© 2.

13) Resultado de sumar los valores en pesos de las Columnas: 8

10 + 11 + 12. :
14) Resultado de sumar los valores en pesos de las Columnass T
15) Este promedio se obtiene dividiendo el valor de la Columna
por el Kilometraje de la Columna i3.
: 16) Observaciones.
‘Kl.- 4. MODELO 4 - OPTATIVO
PEDIDO DE REPARACIONES - _MIVA N° 4

En esta planilla el conductor notificari toda novedad detecte

la inspeccién diaria 3.2.3., como asi también toda reparacién o reposicidn g

time necesaria y serd entregada al Jefe de Movilidad o responsable del Parqu

motor ern la Jurisdiccidn, para que proceda a la correspondiente reparacidne.

INSTRUCCIONES :

L) La‘;i-im_era parte de esta planilla debe ser llenada por el

tor o por el Jefe de Movilidad a indicacién del conductor

" hfculos permanentes).

FIEL DEL i).’%i(ﬁkm{'a segunda parte la cuxapllmenta. el encargado de movilidad,
- cando donde se efectia el trabajo.

#KNGELICA RENITEZ e RASCON3) La tercera parte debe ser llenada al recibir el vehfculo :
T0RA DE COORDINACION ADNINISTRATA
SRR do por el Jefe de Movilidad, volcando el detalle de los &
al Reverso de la planills MIVA N° 2,
XI.~ 5. _MODELO 5 = USO_OBLIGATORIO
MOVIMIENTO DIARIO DE VEHICULOS -~ MIVA N° 5

n esta planilla todos los automotores que determine la auto

competente, deberan registrar los distintos servicios efectuados en cada Jo

Se estima innecesario detallar instrucciones para su 1llenado

3 XT.- .  MODELO 6 ~ TUSO OBLIGATORIO



